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1. Общие положения.
1. 1. Положение разработано на основе следующих нормативных документов:

· Федерального закона Российской Федерации от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;

· Приказа Министерства образования и науки РФ от 14.06.2013 г.№ 464 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам среднего профессионального образования»;

· Приказа Министерства образования и науки РФ от 30.08.2013 г. № 1015 «Об утверждении  Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования»;

· Устава БПОУ  «Чебоксарское УОР имени В.М.Краснова» Минспорта Чувашии.

1.2. Настоящее Положение определяет порядок ведения журнала учебных занятий БПОУ «Чебоксарское УОР имени В.М.Краснова» Минспорта Чувашии (далее - училище).
1.3. Журнал учебных занятий является, основным документом учета учебной работы класса (группы).  Аккуратное и своевременное  ведение записей в нем является обязательным для каждого преподавателя.

1.4. Контроль за ведением журналов осуществляет зам. директора по учебной работе.

1.5. Систематический контроль за ведением журнала осуществляет классный руководитель (куратор) класса (курса).
1.6. Преподавателю необходимо проверять и оценивать знания студентов, отмечать в журнале отсутствующих студентов, а также записывать содержание проведенного занятия в полном соответствии с календарно-тематическими планами.

1.7. Все записи в журнале необходимо вести четко и аккуратно.

1.8. Включение фамилий студентов в списки журнала, а также исключение (вычеркивание) фамилий студентов из списков журнала производится только после соответствующего приказа директора с указанием против фамилии студента надписи «выбыл».

1.9. Отсутствие студентов на уроке отмечается буквой «Н».

1.10. Оценки успеваемости студентов за семестр проставляются преподавателем после записи последнего урока по данному предмету в истекшем семестре.
1.11. Оценки студентам за письменные работы проставляются тем днем, в который проводилась письменная работа.
1.12. Знания и умения студентов определяются оценками «отлично»  (5), «хорошо» (4), «удовлетворительно» (3), .
1.13. Оценки  в  сводную  ведомость успеваемости  в  конце журнала выставляет куратор учебной группы.
1.14. После окончания семестра преподаватель на своей странице подводит итоги по выданным часам (по плану, по факту) и ставит свою подпись.
2. Требования к оформлению журнала учебных занятий.

2.1. Рациональное распределение страниц классного журнала по предметам (во     избежание переноса записей в конце учебного года): 

1 недельный час - 2 стр., 2 нед. час - 4 стр., 3 нед. час - 5 стр., 4 нед. час -7 стр., 5 нед. час - 8 стр., б нед. час – 9 стр.

2.2. Оформление всех необходимых записей информационного характера:

· списков учащихся с указанием номера в алфавитной книге, года рождения, домашнего  адреса, сведений о родителях; 
· итоговые оценки, проведённые классные часы; 
· записей в листе здоровья; 
· информации о решении педсовета по итогам учебного года.
2.3. Выполнение учебных программ:

· соответствие сроков прохождения учебного материала тематическому планированию, составленному учителем и утвержденному администрацией выполнение практической части программ (проведение уроков, контрольных и лабораторных работ и т.д.);
2.4. Оценка знаний учащихся:

· систематичность опроса на оценку (накопляемость оценок); обоснованность выведения четвертных, полугодовых, годовых и итоговых оценок; 
· своевременность выставления оценок за творческие, контрольные, лабораторные работы); 
· анализ эффективности преподавания предметов (уровень знаний учащихся по итогам четверти (полугодия) учебного года).

2.5. Учет пропусков занятий учащимися: 

· своевременное заполнение сведений о количестве пропущенных учащимися уроков и сводной ведомости; 
·  соответствие записей об отсутствии ученика на предметных страницах количеству пропущенных уроков в сводной ведомости.

2.6. Запись домашних заданий:

· своевременность оформления записей о домашних заданиях; объем домашнего задания (как по одному предмету, так и по нескольким предметам, подготовка которых ведется к одному учебному дню).

2.7. Аккуратность ведения записей:

· оформление записей синей пастой; наличие исправлений оценок; соблюдение инструктивных требований к исправлениям оценок.
